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SEKRETARE LIETVEDE
(129 st.; teorija — 89 st., prakse — 40 st.)

Meérkauditorija :

Visi interesenti.

Kursa apraksts:

SIA ,,Amber Line”

Rozu iela 1, Kuldiga, LV-3301
Reg. 41203024500

a/s Hansabanka
LV24HABAO0551010604110
http://www.amberline.com
E-pasts: info@amberline.com
Talrunis: +371 3320688
Fakss: +371 3320689

Sagatavot darbinieku - specialistu lietvediba darbam birojos, ofisos, iestades,

uznémumos, kas parzina lietvedibu un lietvedibas struktiirvienibu reglamentgjosos

dokumentus. Dokumentu visparigas noformésSanas prasibas, lapu formatus, veidlapu

veidus, dokumentu, registracijas izpildes kontroli, lietu nomenklatiiru, dokumentu

glabasana un nodoSana arhiva, ka arT iznicinasSana.

Kursu koordinatore:

Zanda Jurmale

Talr.: +371 3320688;

Mob., talr. +371 26016396
Fakss: +371 3320689

E-pasts: zanda@amberline.com
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